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Accès PA



Avant de commencer

1. Compte Sage ID : Vous devez disposer d'un compte Sage ID pour accéder au service Sage Accès PA. Lors de votre 1ere connexion, 
utilisez exclusivement l’adresse email que vous avez communiquée lors de la commande de la solution.

2. Informations légales de l'entreprise à rassembler : Raison sociale, SIREN et SIRET, qui permettront de définir votre identifiant 
unique sur le réseau de facturation électronique. 

3. Adresse de facturation électronique : Vous allez devoir définir une adresse qui permettra à vos fournisseurs de correctement 
cibler le ou les service(s) dans votre société qui traitent les factures d’achats. Par défaut, c’est votre SIREN qui sera prédéfini dans 
la PA SAGE. Cliquez ici pour obtenir plus d’informations et des exemples

4. L’utilisation du service est soumise à une tarification par tranche:
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Volume de transactions/an Tarif client/an

Jusqu'à 60 transactions Gratuit (Freemium)

Jusqu’à 250 transactions 88 €

Jusqu’à 500 transactions 155 €

Jusqu’à 1 000 transactions 280 €

Jusqu’à 1 500 transactions 375 €

Jusqu’à 2 500 transactions 550 €

Jusqu’à 5 000 transactions 950 €

Au-delà de 5 000 transactions Nous consulter

CGV Sage : En cas de dépassement du Volume souscrit en cours de période, 
le Client est tenu de souscrire un Volume complémentaire couvrant les 
Factures excédentaires. Ce Volume complémentaire est facturé selon la 
grille tarifaire Sage en vigueur, au tarif de la tranche correspondant au volume 
total effectivement consommé sur la période en cours. À défaut de 
souscription d'un Volume complémentaire par le Client, Sage pourra facturer 
d'office les Factures excédentaires sur cette même base tarifaire.
-
https://www.sage.com/fr-fr/informations-legales/conditions-generales/

https://portail.chorus-pro.gouv.fr/aife_documentation?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0012174#mcetoc_1j5babcsg1qu


Conformité FE 
accessible 

transitoirement sans être 
sur la dernière version
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Connexion simplifiée 
avec la PA Sage



Description du service

Sage Accès PA est un service développé par Sage et se présente comme une solution de mise en conformité temporaire à destination 
des sociétés:
- équipée d’une ancienne version de Sage
- équipée d’un logiciel tiers non conforme aux obligations de la réforme (en réception et/ou en envoi)

Le service consiste à convertir les factures d’un format source supporté vers un format cible supporté afin de permettre leur exploitation 
à travers la PA Sage* (PA = Plateforme Agréée)

Le service est conçu pour fonctionner exclusivement avec la PA Sage, à l'exclusion de toute plateforme agréée tierce. 

4

Page d’accueil de Sage Accès PA



Périmètre fonctionnel

Réception des factures fournisseurs
✓ Consultation des factures électroniques via un portail web de consultation
✓ Lisible de la PA ou de la facture émise (PDF)
✓ Pas de workflow, pas d’automatisation comptable ni d’OCR
✓ Pas d’intégration avec les solutions Sage ou avec des solutions externes
✓ Couvre exclusivement les factures électroniques reçues via la PA Sage

Émission des factures clients
✓ Capture au format PDF (OCR), CSV ou Factur-X
✓ Interface pour ajuster/compléter les données obligatoires
✓ Transformation des factures en format conforme (UBL) pour transfert à la PA Sage
✓ Emission de la facture via la PA Sage
✓ Cas d’usage d’un flux standard (hors profil extended)
✓ E-Reporting: Pour les factures et les paiements (B2B International, B2C)*

Autres fonctionnalités communes
✓ Archivage légal 10 ans (ou durée du contrat)
✓ Gestion du cycle de vie (statuts obligatoires uniquement)
✓ Dépôt automatisé des PDF reçus dans un dossier*

* Fonctions à venir
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Tutoriels disponibles en vidéo

1. Activez votre solution Sage Accès PA : Lien YouTube

✓ Réception de l’email de la part de Sage
✓ Accès à votre solution directement depuis l’URL : https://votre_code_client.accespa.sage.fr
✓ Création de votre compte SageID. Lors de la 1ere connexion, veuillez utiliser exclusivement l’adresse email que vous avez 

communiquée lors de la commande de la solution 
✓ Enregistrement de votre entreprise sur la PA Sage

2. Paramétrez votre espace : Lien YouTube

✓ Gestion des utilisateurs 
✓ Ajout de nouvelles sociétés
✓ Ajout de maille d’adressage

3. Choisissez votre maille de routage : Lien YouTube

4. Réceptionner vos factures électroniques: Lien YouTube

✓ Ergonomie générale de l’interface
✓ Consultation du détail des factures
✓ Filtrages possibles: A traiter, A payer, Refusée, En litige
✓ Actions sur les factures : Mise en litige, Refuser et Payer
✓ Présentation de la fonction d’export
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https://www.youtube.com/watch?v=IBVWIKDh-90&list=PLP1zIDSWMu9k&index=2
https://www.youtube.com/watch?v=IBVWIKDh-90&list=PLP1zIDSWMu9k&index=2
https://www.youtube.com/watch?v=GczQkPOcJO8&list=PLP1zIDSWMu9k
https://www.youtube.com/watch?v=GczQkPOcJO8&list=PLP1zIDSWMu9k
https://www.youtube.com/watch?v=A82mDMAJk94&list=PLP1zIDSWMu9k&index=6
https://www.youtube.com/watch?v=A82mDMAJk94&list=PLP1zIDSWMu9k&index=6
https://www.youtube.com/watch?v=xkp1N1WlPNY&list=PLP1zIDSWMu9k&index=5
https://www.youtube.com/watch?v=xkp1N1WlPNY&list=PLP1zIDSWMu9k&index=5


Ergonomie
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Une question ?
Contactez votre référent commercial

ou
contact@sinergisit.fr- 03 92 03 00 07

support@sinergisit.fr- 09 74 30 23 66 – Support SAGE
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