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Prérequis avant de commencer &) 1T

: Seules les version 12.10 et supérieures de Sage 100 integrent toutes les fonctionnalités de réception et d’envoi
des factures électroniques. Les versions antérieures a la version 12.10 ne permettent pas d’avoir acces a la PA Sage ; Vérifiez votre
numeéro de version avant de démarrer et si nécessaire contactez votre commercial SINERGIS IT pour obtenir plus d’informations.

: Vous devez disposer d'un compte Sage ID avec des droits d'administration suffisants sur le dossier, car
l'inscription modifie la configuration de la société.

: Vous aurez besoin de votre code client Sage pour vous inscrire a la PA Sage et pour synchroniser votre solution
a la PA Sage. Ce code est visible sur votre espace client My Sage. A défaut contactez votre commercial Sinergis IT pour Uobtenir.

: Raison sociale, SIREN et SIRET, qui permettront de définir votre identifiant
unique sur le réseau de facturation électronique.

: Vous allez devoir définir une adresse qui permettra a vos fournisseurs de correctement
cibler le ou les service(s) dans votre société qui traitent les factures d’achats. Référez-vous a la page suivante pour savoir ou
activer votre ou vos adresses. Cliquez ici pour obtenir plus d’informations et des exemples

: Les réglages explicités dans les pages suivantes sont a réaliser sur chacun de vos dossiers sociétés et sont
a réaliser avec un compte administrateur.


https://my.sage.fr/
https://portail.chorus-pro.gouv.fr/aife_documentation?id=kb_article_view&sysparm_article=KB0012174#mcetoc_1j5babcsg1qu
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Controle de vos données
société



Compléter vos données société (1/7) ) IT

Identification de votre société

Identification Identificatian

Monnaie & Formats . .
L Raison souale| SINERGIS IT | %
Loi Anti-Fraude TVA

IERS A i it | IntAcorstanre da calutione |

 — ldentification

Fichiers liés Formejuridique| SA Capital | 1500000 . . ,. . ; .

Préférences Commentare| : | Remplissez un maximum d’information sur cet écran afin

Logo d’assurer le bon acheminement des flux de factures
Coordannées

électroniques

Adresse| 70, rue des Orfévres

Complément| BP 312

Les données obligatoires sont:
Code postal| 75009 | \."ille| Paris

U Raison sociale
Région | | Pays | France 11l Q Formejuridique
| Télécommunication O Capital
Teléphone | 0147 82 55 45 | Telécopie | 0149 63 62 52 | U Coordonnées complétes avec le pays (ne pas le
Linkedln. i Facebook | Lt saisir, le choisir dans la liste déroulante)
E-mail | contact@sinergisit fr | O SIRET
Site internet | bijouSA.fr | O Identifiant TVA
Immatriculation
Siret| 3250845890701 | Identifiant TVA | FR37325084589 ILest conseillé de compléter aussi:
Code NAF 3212 | Q0 Uemail du responsable de la société

U Lecode NAF

oK H Annuler




Compléter vos données société (2/7) ) IT

Paramétres société
\otre société

Yos contacts
B M O

Identification Wos contacts Sécurité

o] Vos contacts - Contacts : H >

Paramétre 0s contacts - Hontac Enregistrez au moins un contact appartenant a votre
] Contact E-mail Fonction | Téléphone |E| EL SOCiété danS le menu « VOS contacts » car C’eSt un
af M Dosfonn john.doe@mail.com et parametre requis dans le menu « Factures

électroniques / Parametres émission/réception ».

" 0K || Annuler
1]
1

electroniques - Paramétres émission/réception

8 Ceneral Identification
I Paramétres émission/réception
Adressage factures Code EDI|GLN - | |
Cadre de facturation Autre identifiant | Aucun ol
Matifs cycle de vie facture Contact émetteur | Doe John -
Bangue | BMPP ENP10 w

Adresse électronique factures | Siren_Siret



Compléter vos donneées société (3/7) ) IT

Paramétres de TVA et taxes - Général

General
Calcul automatique des montants

Comptabilité _ ) ) 0

Inf fiscal L'application calcule autematiquement le montant HT, TVA ou TTC de I'écriture comptable. Déterminez le montant maximum o
nformations fiscales au-dessus duquel le pregramme équilibrera la piece automatiquement.

Centre des impdts Tva et taxes

0GA Sewil | 0,03 . )
EDI-TVA U Activer le registre de taxe

p ; CAZ Registre de taxe . < . .
srometrege A J U Mise ajour: « Automatique »

Paramétrage Annexe 3310A Les registres de taxe sont utilisés pour gérer la tva sur encaissement et le calcul des provisions pour les dossiers de

Mention d'exonération de TVA recouvrement.

L’activation des registres de taxes est essentielle pour bien
identifier vos flux liés a la TVA.

Qu’il s’agisse de TVA sur les débits ou de TVA sur
encaissement, les registres permettent de distinguer
clairement ces 2 régimes lors de lenvoi des factures

Paramétres de TVA et taxes - Informations fiscales électroniques.

| Gérer les registres de taxe Mise a jour | Automatique

.| Calcul de la TVA sur encaissement

Méthode |Registre de taxe Affectation |Prorata montant HT

Exigibilité TVA sur acomptes

Général Informaticons

C tabilité . s e
Régime S Dote ite 7 R . a Appliquer le bon régime de taxe (CA3, CA12, non
assujetti, etc..)

Centre des impits Opter pour le versement trimestriel de la TVA X , . .
0GA Affillier 2 la chambre des métiers O Appliquer Uoption de paiement de la TVA sur les
EDI-Tv . . . b rae .

- Option de paiement de la TVA sur les débits débits : O/N

Paramétrage CA3

Paramétrage Annexe 33104 Appliquer I'option de paiement de la TVA/DEbit

Mention d'exonération de TVA + Parameétrer vos codes taxes
|dentification = Uncompte général = un seul code de taxe
Recette | 2400101 | Code service | | . C.reéz deg codes distincts pour chaque type de,: TYA
, _ = Différencier vos codes taxes et vos comptes généraux
N® dossier| 101050 | % de réduction | 100 |
Clé| 35 | CDI| 333 |

NB: Dans la gestion commerciale, ne pas oublier
d’associer les bons codes taxes a vos articles. 7



Compléter vos données sociéte (4/7)

Paramétres des documents - Conditions générales de vente

Général T
Enera Pénalités de retard
Type de documents internes

Toun
Indemnité forfaitaire ppustsaisedasaaaws
Fraisforfaitaire

Taux d'escompte accordé en cas de paiement anticipé

L [ —

MNumérotation
Souche et circuit de validation

P,

Gestion du bouton Actions

Conditions générales de vente

Gestion du bon & payer
Information libre
Motifs devis perdus

- Mention d'exonération

Impression des Conditions Générales de Vente

Modéle Langue Aucune:
Modéle Langue 1:

Modele Langue 2:

Documents

Définir les valeurs suivantes
appliquées:

U Taux de pénalités de retard
U Frais de recouvrement

Le taux d’escompte est facultatif.

méme

Si

non



Compléter vos données société (5/7) ) IT

Paramétres des articles - Unité d'achat et vente
Géneral Unité .l

Codification Aiguter un nounel Elément Articles
Catalogue articles Pigce

Unité d'achat et vente

Coenditionnement

Gamme

Vérifier qu’un code EDI soit affecté a chaque unité
d’achat et vente utilisée.

Grille de remise
Mode d'arrondi
Champ statistique

Information libre

Intitulé| Piece | | Enregistrer |

Code EDI| C62 v]

Gestion du planning

Correspondance en | Aucune

QK || Annuler




Compléter vos données société (6/7) ) IT

Parametres des tiers - Mode de réglement

Codification e sl dlément Articles

i bt

Géneéral Mode —'—J|—|||r— t

Catégorie tarifaire LOMEGUE e
Mode de réglement ViTETITET

Pénodicité de livraison Espéeces
LCR Acceptée R s . L.
LCR nan accepee Vérifier gu’un code EDI soit affecté a chaque mode

BOR de reglement utilisé.

Prélevement

Code risque

Motif résiliation abonnement
Champ statistique
Information libre

Carte bancaire
Compte collectif Bon d'achat

Intitulé| Cheque

Type de réglement [B Chéque

Code reglement | 01 ' Code EDI| 20

Autoriser [e paiement en ligne

Codes journaux

Reglement clients

Reglement fournisseurs

10



Compléter vos données société (7/7) i

Vérifier que tous les parametres des pays utilisés soient complétés:

* Code pays

* Localisation HF

° Code D.E.I International
e CodelSO2

* Espace Sepa

Paramétres internationaux - Pays

II Pays Code pays Localisation | Code D.EI Code 150 2 Coef Assurance Coef Transport Espace Sepa IEI
Allemagne DEU Union Euro... 004 DE 1 1 v
Belgique BEL Union Euro... 019 BE 1 1 v
Céte d'lvoire ol Haors Union ... 384 Cl 1 1
Danemark DMK Union Euro... 008 DK 1 1 v
Espagne ESP Union Eure... 011 ES 1 1 v
Ftats unis LSA Hars Union . 400 L5 1 1
France FRA France 001 FR 1 1 v
Grece GRC Union Euro.. 009 GR 1 1 v
Irlande IRL Union Euro... 007 IE 1 1 v
Italie 1T Union Euro... 003 IT 1 1 v
Luxembourg LUX Union Euro... 020 Lu 1 1 v
Pays bas MLD Union Euro... 003 ML 1 1 v
Portugal PRT Union Euro... 010 PT 1 1 v
Royaume uni GEBR Hors Union ... 006 GB 1 1 v
Suisse CHE Hors Unien ... 036 CH 1 1 v
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Controle des fiches
clients et fournisseurs



Controle des fiches tiers (1/4)

Client : SINERGISIT SINERGIS IT

£ Fonctions ~ Document [E] Interroger B8 Abonnements =

Identification

Identification

Intitulé
Abrégé
Compte collectif

Commentaire

Coordonnées

Adresse
Complément
Code postal
Région
Telecommunication

Téléphone

Immatriculatiorn
Siret

Identifiant TVA

SINERGIS IT]
SINERGIS IT

41100000

40 Allee de la Pepiniére

80480

0392030007

contact@sinergisit.fr

et | www.sinergisit.fr

93475527300026
FRO2934755273

Ed

-

B Tracabilite Q Itinéraire

Qualité

Interlocuteur

Ville

Pays

Télécopie

Facebook

Code NAF

Matthieu G

France

62024

Onglet « Identification »

Possibilité de cliquer sur les boutons @ afin de
rechercher et récupérer automatiquement les
données du tiers.

Ces données proviennent de la base de données
Sirene administrée par UINSEE.

Par rapport a notre expérience, cette base est utile

pour la création d’un tiers mais n’est pas exempt de
défaut ou d’erreurs.

13



Controle des fiches tiers (2/4) o

Client : SINERGISIT SINERGIS IT

& Fonctions + B Document ] Interroger B8 Abonnements ~ B) Tracabilite Q Itinéraire

Contacts

N Onglet « Contacts »

Il est conseillé d’ajouter au moins un contact dans cet onglet.

Cette information sera utilisée par les fonctions de relances clients prévues par la Plateforme Collaborative de Sage.



Controle des fiches tiers (3/4) &) IT

Client : SINERGISIT SINERGIS IT

£ Fonctions * B Document B Interroger [ Abonnements ¥ B Tracabilite Q itinéraire

Parametres

Conditions de paiement Payeu[

Options de traitement
Tiers payeur | SINERGISIT

Onglet « Parametres / Conditions de paiement »
Banque société

Compte bancaire société BNPP BNP1 0

Sage eFacture
Factures électron qQUES

Options d'impression

Conditions de paiement

Affecter un compte bancaire au tiers.
Appeler un modele pligue ‘

15



Controle des fiches tiers (4/4) ) IT

Client : SINERGISIT SINERGIS IT

€ Fonctions + B Document [ Interroger B Abonnements ~ B Tracabilite Q itinéraire
Parametres

Conditions de paiement Identification

Options de traitement

Saqe eFacture Assujettissement Assujetti a TVA v
Cede TOT o . | Onglet « Parametres / Factures électroniques »
Options d'impression Autre identifiant | Aucun
Entreprise soumise a obligation de factures électronigues - Donnees annuaire
Y e E Possibilité de cliquer sur le bouton « Synchroniser
mmmc";"c'e:;”:;‘: ’;“f:"ﬂﬁ avec l’annuaire » afin de récupérer automatiquement
les adresses de facturation électroniques définies par
\dentifiants adressage le tiers aupres de 'annuaire du PPF (DGFIP).
Siren 934755273 Si votre client possede plusieurs adresses, vous

pouvez définir celle a utiliser par défaut via un clic
droit sur ’adresse concernée et cliquer sur « Définir
comme identifiant adressage par défaut »

NB: cette fonctionnalité se débloque des que votre
solution Sage 100 sera connectée a la PA Sage.

16
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Connecter Sage 100 a la
PA



Synchroniser votre solution Sage 100 a la PA SAGE CSINERGIS IT

Etape 1: Il est tout d’abord nécessaire de vérifier que les services SAGE sont activés.

A Echanges de données - Connexion aux services Sage

Connexion aux services Sage Code client Sage

2N SAGE 100 GESTION COMMERCIALE
I rt b e .
S ; Afin d'utiliser les services connectés, vous devez au préalable vous référencer. Veuillez indiquer votre code client Sage. ﬂ d e p refe rence sinon d ans l.a
Communication site a site

Sage efacture E:hange de données CO M PTABI LITE

Code client Sage | XXXXXXXX

Sage eBusiness

Cours des devises Activation des services

Paiement en ligne Référencez votre société avec votre Code Client Sage (saisie obligatoire) afin de bénéficier des services connectés

Microsoft 365 Sage qui vous sont proposés dans votre application. Cette procédure est effectuée une seule fois pour I'ensemble des
Stockage et partage Microsoft 365 || Utlisateurs. A partir du menu « Fichier / Parameétres société »
Recherche d'adresse Vous devez disposer des droits Administrateur pour activer/désactiver les services Sage. . . .
—— puis « Echange de données », renseignez votre
Sage Networ . . . .
Activer le service... code client Sage puis activez le service
§ = JORT N . ’ -
Acclicon portal thadoitiiration (regllsable a partir d’'un compte administrateur
Ce portail centralise I'ensemble des utilisateurs référencés sur les plateformes Sage et les services activés tels que uniq uement) .

Sage Portail Collaboratif et Sage Copilot. En tant qu'administrateur, vous pourrez ainsi visualiser les utilisateurs et
leurs permissions, et gérer les délégations d'administrateur,

Accéder au portail d'administration des utilisateurs et services Sage Sivous visualiser le bouton | Désactiver le service...

les services sont bien actives.

18



Synchroniser votre solution Sage 100 a la PA SAGE < IT

Etape 2: Inscription a la Plateforme Collaborative de Sage (= PA)

A partir du menu « Fichier / Parametres société » puis « Factures électroniques »

Paramétres société

Votre société

B Ay O

Identification Vos contacts Sécurité

Paramétres des données de structure

o B 1} 1i (& %

Articles Comptes généraux Tiers Ressources Analytique Tva et taxes
AL = 1l
Contacts International Bangues

Cliquez sur le lien « Inscrire maintenant »

Configuration des traitements

m _lﬁ _ﬂ E:"h “ a Factures électroniques - Général
Documents Logistique Comptabilisation Echange de données Agenda Factures électroniques Mise en conformité pour la facturation electronlque

Paramétres émission/réception

Etes-vous préts pour |a facturation électronique ? De nouvelles mentions obligatoires pour les tiers et factures sont prévues dans cette

Personnalisation nouvelle réglementation. Cet assistant va vous accompagner pour mettre en conformité votre société.

(&) - ¥l

Colonnage Calendrier Libellé Modeles Saisie . . . .
Lancer I'assistant Préparez-vous a la facturation électronique

Fermer . . .
Gestion des factures électroniques

Afin d'échanger des factures électroniques avec vos tiers, vous devez au préalable inscrire votre société sur Sage Network.

Etat d'inscription de la société : Société non inscrite sur Sage Network - Inscrire maintenant

Fonctionnalités Sage Portail Collaboratif uniqguement

19



Synchroniser votre solution Sage 100 a la PA SAGE

Cliquer sur le bouton « Inscrire la société » et suivez les différentes étapes

Echanges de données - Sage Network

Connexion aux services 5age

Sage Network
Inscrivez votre société sur Sage Network pour vous connecter a vos tiers et échanger vos factures électronigues.

Import
Communication site a site

Sage efacture
. Vious devez disposer des droits Administrateur pour inscrire/désinscrire votre société,
Sage eBusiness
A lissue de l'inscription, rendez-vous dans les Paramétres societé/Factures électroniques pour finaliser vos

Cours des devises . iy .
paramétrages d'émission et de réception de factures,

Paiement en ligne

Accéder aux Paramétres société/Factures électronigues|
Microsoft 365 )

Stockage et partage Microsoft 365 Communiquer avec la plateforme de test Sage PA nscrire la société..

Recherche d'adresse

Sage Network

: La synchronisation différentielle des données (ajouts ou modifications de tiers et contacts...) est réalisée
automatiguement de maniére périodique

Synchronisation des données

Cliquez sur ce bouton si vous souhaitez déclencher la synchronisation
immédiatement.

9] 1T

Cette action va synchroniser vos données Sage 100 avec la
PA Sage aussi appelée « Portail Collaboratif ».

NB: Le délai de synchronisation est variable en fonction du

volume des données de votre société. Cela peut prendre entre
30 min et plusieurs heures.

20



Réglages de fonctionnement avec votre PA SAGE

CUSINCRGISIT

Dans les parametres société, bouton « Factures électroniques », choisissez le mode de communication adapté.
Ce choix n’est pas définitif et peut étre amené a évoluer en fonction de votre organisation.

_ Mise en conformité pour la facturation électronique

Parametres émission/réception
Adressage factures

Cadre de facturation

Motds cycle de vee facture

Etes-vous préts pour la facturstion dlectronique T De nouvelles mentions oblgatosres pour bes tiers et factures sont prévues
dans cette nouvelle reglementation. Cet assistant va vous accompagner pour mettre en conformité votre société,

Lancer [assistant Préparez-vous 3 Ia facturstion électronague

Gestion des factures électroniques

Afin d'échanges des factures dectroniques avec vos hiers, vous dever su préslable inscrre votre société sur Sage Network.

Etst d'inscription de ls société : Sociéte inscrite sur Sage Network

Factures dlectroniques - Communicetion P e L
Emettre et recevour des factures avec un échantilion de ters uniquement

Envg) des factures de vente par mail Recevon des lactures ehectronaques

Emetire et recevon des factures avec tous les tiers

v Apposer le logo Factur-X sur Fimpression de la facture et mentionner le format dans le mad

Emplacement du logo sur la facture En haut 3 droite v

' -\ | SAGE 100 GESTION COMMERCIALE
N de préférence sinon dans la
Factures COMPTABILITE

électroniques

Vous pouvez activer ou non Uapposition du logo officiel factur-x
sur vos factures de ventes.

21



Réglages de fonctionnement avec votre PA SAGE &) 1T

vous pouvez définir dans le menu « Adressage factures » des adresses de facturation
électronique plus complexe que votre SIREN ou SIRET.

Factures électroniques - Adressage factures

Géneral Réception des factures - Adressage des factures

Pararmeétres émission/réception

Renseignez ici les identifiants (Suffixes/ Codes routage) qui composeront vos lignes d'annuaire dans 'annuaire public. Ces
dennées seront synchronisées sur Sage Portail Cellaboratif, || vous restera alors 3 valider les lignes d'adressage pour déclencher la
Cadre de facturation rmise & jour de I'annuaire public.

Adressage factures

Matifs cycle de vie facture

Type identifiant Identifiant Applic Ajouter
Code routage PRODUCTION Gestior
Code routage FRAISGEN Gestior

Code routage COMMERCE Gestior

< >

Réception des factures - Codes service

Renseignez vos codes service dans le cas ou vos factures Electroniques doivent étre réceptionnées en fonction d'un service, N°
de bureau, code projet... Ces codes sont d usage interne et ne seront pas publiés dans 'annuaire public.

Code service Applicatio.. Ajouter

oK || Annuler

QN

Factures
Electroniques

Pour plus d’informations sur les différentes possibilités de
définir une adresse de facturation électronique, rendez vous sur
la documentation officielle.

NB: si vous souhaitez fonctionner avec votre SIREN ou votre
SIRET, vous n’avez rien a paramétrer sur cette page.

22
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Accéder a la PA SAGE:
Sage Portail Collaboratif




Accéder a Sage Portail Collaboratif @) IT

A partir de Uicone disponible sur la page d’accueil de la comptabilité ou de la gestion commerciale Sage 100.

:i»  Sage100 | Comptabilité Premium v

Fichier Edition Structure Traitement Etat Fenétre ?

Q o

Rechercher Atteindre

IntuiSage Tableau de bord

Quoi de neuf ?

=

a partir du menu « Traitement / Sage Portail Collaboratif »

' Sage 100 | Comptabjlité
Nouveautés Fichier Edition Structur] Traitement | Brat Fenétre 7
N picce 4
Saisie des opérations bancaires re

En route pour la facturation électronique
Saisie des Ecritures...

(A v Saisie par lot
Q IntuiSage Ta Saisie des OD analytigues 3

o Journauy de zaisie
Consultez les Sage Portail Inscription

contréles et : Plateforme agréée Quoi de neuf Cléture des journau...
corrections S oabar Sage !

Assistant de mise Préparez I'analyse
en conformité de vos données

Gestion des comptes généraux
(:Eit' Gestion des comptes tiers
Interrogation analytique

Sage Portail Collaboratif 3 Accéder 3 la société...

MNouveautés ] ]
Sage gFacture 3 Réception des factures fournisseurs...
Gestion des extraits Déclaration des transactions internationales fournisseurs...
En route pour Déclaration des encaissements...

Rapprochement bancaire automatique Visualisation des notifications...

m Rapprochement bancaire manuel [ rnnv

Ou bien directement en saisissant 'adresse suivante dans votre navigateur web: https://network.sage.com/app/home

24


https://network.sage.com/app/home

Sage Portail Collaboratif: Accueil (1/5)

Voici la page d’accueil du portail :

Accueil Mon réseau Transactions client Transactions fournisseur ~ Paiements en ligne

TECH CONSEIL BOIS @&

Automatisations

() Frangais ~ ® Sy é: 5juin 2026 17:42

7 Y
(\Df Personnaliser la page d'accueil /)

Bienvenue caqui camille. Vos tiches o

Voici les tiches recommandées pour commencer !

g Testez votre portail client

Envoyez-vous une invitation par e-mail pour visualiser le portail tel qu'il apparait & vos clients.

Envoyer le test

Encours tiers
Apergu du total des factures par ancienneté

Comptes Débiteurs

Vous n'avez aucune facture impayée.

Activité de messagerie automatisée

Comptes Créditeurs

g‘* 0 clients avec des soldes sont préts a étre invités par e-mail.

Consultez le modéle d'invitation du portail et envoyez-le par e-mail & 0 clients.

Inviter et automatiser

Activité du portail client
Apergu de l'activité des clients liée & votre portail
Solde ouvert 0 Touslesclients 4

Accés au portail Portail visité au cours des 30 dernlers jours

0 0

Aucun accés au portail Portail non visité au cours des 30 demlers jours

0 0

' @ Apergu du portail l Clients avec soldes

CUSINCRGISIT

Cette page est personnalisable et
vous permet d’afficher un résumé :

- desfactures échangées

- desdifférentes échéances

- de lactivité clients

- duvolume de message envoyés

Vous pouvez également visualiser la

date de derniere synchronisation avec
votre solution Sage 100.

25



Sage Portail Collaboratif: Mon réseau (2/5) < IT

Sur Uonglet « », VOUS pouvez consultez la liste des clients et fournisseurs synchronisés de votre solution Sage 100:

Portail collaboratif & Notifications v Mon compte ¥ TECH CONSEILBOIS ~ o+ Aide alarecherche

Accueil Mon réseau Transactions client Transactions fournisseur ¥ Paiements en ligne Automatisations Paramétres () Frangais ~ @ Synchronisé: 5juin 2026 17:42

Mon réseau

Clients Fournisseurs

':: W= Filtres ::' Q. Rechercher { {83 Personnaliser le tableau :]
Total : 4 Clients [ Exporter vers Excel Définir le contact principal Nouveau message
[]  client Recevoir I'automatisation (3) Message Portail client Devise du client E-mail Solde du compte | Montanten retard Factures en cours Retard Etat du portail Visites
O AGUT Paule @ (S5 @ EUR = 0,00€ 0,00€ 0 0 Non envoyé 0
[J ALARME 64 @ h @ EUR Contactprincipal  contact_al64@yopmail.com 0,00€ 0,00€ 0 0 Non envoyé 0
[0 AUCOINDUFEU @ (S5 @ EUR contact_acf@yopmail.com 0,00€ 0,00€ 0 0 Non envoyé 0
1 BRUN @ (o] (@] EUR brun_comptabilite@yopmail.com 0,00€ 0,00€ 0 0 Non envoyé 0

26



Sage Portail Collaboratif: Transactions client (3/5) < IT

C’est la liste des émises par votre société depuis Sage 100.
Sont aussi listés dans le tableau les reglements.

Portail collaboratif A Notifications ¥ Mon compte ¥ TECH CONSEILBOIS ¥ o* Aide & la recherche
I

Accueil Mon réseau Transactions client Transactions fournisseur ¥ Paiements en ligne Automatisations Paramétres () Frangais ~ @ Synchronisé: 5 juin 2026 17:42

Transactions client

@ Palements cllent
Total : 0 Facture Client Nouveau message

[J  Numérode facture Nom du client Message Transactions associées Type Statut du paiement Numéro de BC Statut de la facture Date d'émission Montant HT Date d'échéance |= Montant de |a taxe Montant TTC
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Sage Portail Collaboratif: Transactions fournisseur (4/5) © T

C’est la liste des émises par vos fournisseurs.
Portail collaboratif A Notifications ¥ Mon compte ¥ (Test) LES MOULINS AVENT DEBRE... ¥ >5* Aide a larecherche
Accueil Mon réseau Transactions client Transactions fournisseur ¥ Automatisations Paramétres () Frangais ~ @ Synchronisé: 26 juin 2026 15:09
Factures fournisseur
STy
[ Y= Fitres | O, Rechercher @ Modifier la vue
~~

Total : 1 Facture Fournisseur

Numéro de facture Numéro de BC Nom du fournisseur Source Juridiction Envoyé par Transactions associées Statut de la facture @ Type Statut du paiement Date d'émission D:

FAD00012 & MER7 France Facture électronique Prise en charge Facture Retard 91+ 27 mars 2026 ra
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Sage Portail Collaboratif: détails d’'une facture (5/5

Visualiser toutes les informations de la facture

Portail collaboratif “

Accueil Mon réseau Transactions ¢fient Tre 1sactions fournissjur +

Transactions / Factures fournisseur Facture #FA000012

Cycle de vie
de la facture

MER7  Fournissaur

Facure #FA000012

Retard 91+ Prise en charge

Modifier le statut de la facture

Prise en charge le 27 mars 2026

Détails de la facture

Numéro de ligne Description Catégorie TVA Taux de taxe

1 Prestatlon de service TVA Standard 20%

Remises
Frais

Total HT

TVA Standard

Total

Automatisations Paramétres
Date d'émission
27 mars 2026
Mentant total
200,00 €

A Notifications

Mon compte

& Contact principal : Frangols MOULINS + & matthleugris@sinerglsitfr

Montant TTC Date d'échéance Net a payer Source Juridiction

240,00 € 27 mars 2026 240,00€ - France

Actions rapides

—_—
{83 Personnaliserle tableau )
-~

0,00€

0,00€
200,00 €
40,00€
40,00€

240,00€

(Test) LES MOULINS AVENT DEBRE... ~

Aide a larecherche

i) Frangais - @ Synchronisé: 26 juin 2026 15:09

@ Apergududocument & L X
-
= prm——
e [ra
ey
= —
——
—
Facture
=] [ T 11
e i e
) e ] [
ol e
= e

Pagel/1
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Ou activer votre ou vos
adresses de facturation ?



Ou activer votre ou vos adresses de facturation ? G SINERGISIT

IMPORTANT

En fonction de vos solutions comptable et de facturation (Sage ou d’un autre éditeur) et du nombre de Plateforme Agréées (PA)
que vous souhaitez utiliser, le lieu d’activation de votre ou vos adresses de facturation est important et déterminant pour garantir
la bonne réception de vos factures dans la bonne solution.

Rappel: U'adresse de facturation électronique (appelée également code routage ou également maille d’adressage) est obligatoire pour la
réception des factures. Elle est a définir par vos soins et peut, en fonction de votre organisation, prendre plusieurs formes. Plus d’infos
ici pour faire votre choix.

Pour activer votre ou vos adresses :

Vous n’avez choisi qu’une seule PA, celle de Sage 2>
1. Etvous étes équipé de SAGE 100 COMPTABILITE et vous souhaitez réceptionner vos factures dans le Portail Collaboratif ou directement dans la
comptabilité = Activation a faire dans Sage Portail Collaboratif

2. Etvous étes équipé de SAGE 100 COMPTABILITE + de la solution Sage Automatisation Comptable (ACS) et vous réceptionnez toutes vos factures
fournisseurs dans ACS = Activation a faire dans ACS

3. Etvous étes équipé de SAGE 100 COMPTABILITE + SAGE 100 GESTION COMMERCIALE = Activation a faire dans Sage Portail Collaboratif +
Paramétrer chaque fiche fournisseur dans Sage 100 pour décider quelle solution doit traiter la facture

4. Etvous étes équipé de SAGE 100 COMPTABILITE + SAGE BATIGEST = N’utilisez pas le SIREN/SIRET mais déclarez plutot un suffixe (ou un code
routage) différent sur les 2 solutions.
Exemple:
. 123456789_MATIERES pour réceptionner les factures des fournisseurs matieres dans BATIGEST
. 123456789_FRAISGENERAUX pour réceptionner les factures de frais généraux dans la COMPTABILITE

Vous avez choisi plus d’'une PA >
1.  Nutilisez pas le SIREN/SIRET mais déclarez plutdt un suffixe (ou un code routage) différent sur chacune de vos PA.
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CUSINCRGISIT

Les parametres
de facturation électronique



Sage Portail Collaboratif: Parametres (1/4) < IT

Si ce n’est pas encore fait, vous pouvez déclarer votre PA directement depuis la Plateforme Collaborative.

Portail collaboratif A Notifications ¥ Mon compte ¥

L’acces a la PA de Sage est inclus dans votre
contrat Sage 100.

Accueil Mon réseau Transactions client Transactions fournisseur ¥ Paiements en ligne Automatisations Paramétres

Identifiants de facturation électronique

TECH CONSEIL BOIS Gérez vos identifiants de facturation électronique pour la conformité. Sans SurCOOt danS l-a llmlte de
(indexés a votre date de contrat
. . 7 9 A .s
Paramétres de I'entité Gérer vos points d'accés a la facturation électronique prlnC|pal) sous réserve d’étre en derniere
Utilisateurs En savoir plus sur vos options de point d'accés. version de Sage 1 00.

Paiements en ligne

() France AJCD2) Au-dela, une tarification complémentaire
Facturation électronique Plateforme Agréée Sage Plateforme de test Sage PA vous sera appliquée. Contactez votre
Identifiants facturation * Connectez les identifiants de facturation électronique * Connectez-vous a un environnement de test pour Commel‘Cial Sinergis IT pOUI’ Obtenir plus
électronique de votre systéme comptable a la plateforme agréée effectuer des essais. d ’info rm ations
F-"aratlnétresfacturaticlw Sage. s |esfactures sont uniqguement a des fins de test et ne )
cleetronique + Enregistrez et gérez vos adresses de facturation seront pas envoyées via la vraie plateforme Sage a vos
Modéles électronique dans le répertoire PPF. clients ou aux autorités fiscales.
i + Lese-factures envoyées et recues seront visibles en + Recommandé si vous devez tester en tant que
Signature temps réel pour vos clients et les administrations partenaire technique ou service informatique.
Notifications fiscales. Exe m p leS .
« Une fois les régles en vigueur, la plateforme agréée . _
Sage sera requise pour la conformité au mandat ° EnV0| d’une faCture - 1 flux
dre-facturation. *  Envoi d’un avoir =1 flux
* Rejet/mis en litige d’'une facture = 1 flux
7 . N s . « 74 7 1 ) 1 —_
NB: Cette opération est a réaliser pour chacune de vos sociétés * Envoid’un e-reporting =1 flux
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Sage Portail Collaboratif: Parametres (2/4) < IT

Cochez les adresses électroniques (par défaut le SIREN et le SIRET) puis cliquer sur
Cette action est obligatoire et permet de communiquer a 'annuaire des entreprises 'adresse (ou les adresses) electronlque( ) de Uentreprise.

Portail collaboratif A Notifications ¥ Moncompte ¥ TECH CONSEILBOIS ¥
Accueil Mon réseau Transactions client Transactions fournisseur ¥ Paiements en ligne Automatisations Paramétres () Frangais ~ @ Synchronisé: 5 juin 202
TECH CONSEIL BOIS Identifiants de facturation électronique
Gérez vos identifiants de facturation électronique pour la conformité.

Parameétres de I'entité

e < Tousles points d'accés
Utilisateurs

Paiements en lighe

Sage 50 France - PA France

Facturation électronique ~

2 adresses sélectionnées Activer pour facturation électronique

Identifiants facturation
électronique

Paramétres facturation

) ) Nom de I'entreprise Systéme comptable Type d'adresse Valeur de I'adresse Statut Usage
Electronique
Modéles TECH CONSEIL BOIS Sage 50 France SIRENSIRET 38178406500017 Non connecté Tout N
Signature TECH CONSEIL BOIS Sage 50 France SIREN 381784065 Non connecté Tout A4
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Sage Portail Collaboratif: Parametres (3/4) o

Cliquez sur

Ce parametre concerne la réception des factures fournisseurs:
= Toute facture regcue sera automatiquement acceptée.
= Depuis le portail collaboratif, vous devrez approuver ou refuser les factures fournisseurs au cas par cas.

Portail collaboratif A Notifications ¥ Mon compte ¥ TECH CONSEIL BOIS

=+ Aidealarecherche

Accueil Mon réseau

TECH CONSEIL BOIS

Paramétres de I'entité
Utilisateurs

Paiements en ligne

Facturation électronique

Identifiants facturation
électronique
Paramétres facturation
électronique

Modeles
Signature

Notifications

Transactions client Transactions fournisseur ¥ Paiements en ligne Automatisations Paramétres () Frangais ~

Facturation électronique

Gérez vos paramétres de facturation électronique automatisée.

Activer la réception des factures électroniques

Activez/désactivez la possibilité de recevoir vos factures d'achat via Sage.

Activer I'acceptation automatique des factures

Activer/Désactiver la possibilité d'accepter automatiquement les factures électroniques pour les fournisseurs.

Modifier le maximum

@ Synchronisé: 5 juin 2026 17:42

Non @

Oui
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Sage Portail Collaboratif: Parametres (4/4

Besoin d’une confirmation officielle de votre ou vos adresses de facturation électronique activées ?

CUSINCRGISIT

Rendez-vous dans l'onglet « Parametres » de votre Portail Collaboratif et télécharger le modele d’accord SAGE.

Modéle d’accord Formel
de désignation de la plateforme de réception des factures et de demande de SQSQ
mise 3 jour des adresses de facturation électronique de réception de factures

BIJOU EMET PATEST

Paramétres de I'entité

Utilisateurs

Facturation électronique
Identifiants facturation
électronique
Paramétres facturation
électronique

Modeéles

Signature

Notifications

& Précédent

Résumé de I'enregistrement 2 la facturation électronique
Statut: @ Enregistré

Numéro de mandat: 313975260_538005572_20260309_01

Vous dtes offici inscri esdela agréée
PDP) pour recevoir des factures électroniques.

° Votre soumission a été regue et acceptée par I'annuaire du Portail Public de Facturation.
Vous commencerez 3 recevoir des factures électroniques, une fois que la réforme sera en
vigueur, 4 partir de septembre 2026,

Informations de I'entreprise synchronisées Identifiants synchronisés
Nom de I'entreprise Adresse 1
BIJOU EMET PATEST SIREN
313975260

Assujetti donnant mandat a une PA (désignée en 2) pour inscrire une ou plusieurs adresses
de facturation électroniques de réception de factures dans Annuaire PPF -

Dénomination Sociale N® de SIREN
BlJOU EMET PATEST 313975260
Adresse postale

15 RUE PAUL DOUMER, 91260 Juvisy-sur-Orge, FR

PA désignée par I'Assujetti (désigné en 1) pour inscrire une ou plusieurs adresses de
facturation électroniques de réception de factures dans 'Annuaire PPF

Dénomination Sociale N°® de SIREN N* de matricule

Sage 313966129 0052

Date a partir de laquelle I’Assujetti (désigné en 1) souhaite que l'exécution de ce mandat
soit effective

10/03/2026

Périmétre des adresses de facturation électroniques de réception confiée a la PA
désignéeen 2 :

Mon adresse électronique principale (SIREN)

3123975260

Adi électroni daires d’établi:

31397526000016
313975260_CPTA
313975260_FRAISCOLLAB

3123975260_GC
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Réception des factures fournisseurs (1/3) CSINERGIS IT

Sage Portail collaboratif / Transactions fournisseurs

Portail collaboratif A& Notifications ¥ Mon compte ¥ (Test) Ets Vallet ¥ Aide a la recherche

Accueil Mon réseau Transactions client Transactions fournisseur ¥ Paiements en ligne Automatisations Parameétres () Frangais ~ @ Synchronisé: 11 juin 2026 09:54

Factures fournisseur

| = Filtres Q Reche

Total : 73 Factures Fournisseur Exporter vers Excel

[J Numérode facture |5 Numéro de BC Nom du fournisseur Source Juridiction Envoyé par Transactions associées Statut de la facture (i) Type Statut du paiement Date d'émission Date d'échéance M
O FA0100 @ Test300426_PA Sage France Facture électronique Prise en charge Facture Arégler 12 mai 2026 12 juil. 2026 4
O 1 @ Test300426_PA Sage France Facture électronique Prise en charge Facture Arégler 12 mai 2026 12 juil. 2026 2
O FA0102 ¢ Test300426_PA Sage France Facture électronique Prise en charge Facture Arégler 12 mai 2026 12 juil. 2026 4
O FA0103 @ Test300426_PA Sage France Facture électronique Prise en charge Facture Arégler 12 mai 2026 12 juil. 2026 4
[0 FA0104 ¢ Test300426_PA Sage France Facture électronique Prise en charge Facture Arégler 12 mai 2026 12 juil. 2026 4
O FA0105 @ Test300426_PA Sage France Facture électronique Prise en charge Facture Arégler 12 mai 2026 12 juil. 2026 4
O FADL106 @ Test300426_PA Sage France Facture électranique Prise en charge Facture Arégler 12 mai 2026 12 juil. 2026 4
O FAQ107 @ Test3G0426_PASage France Facture électronique Prise en charge Facture Aregler 12 mai 2026 12 juil. 2026 3
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Réception des factures fournisseurs (2/3) CSINERGIS IT

SAGE 100 COMPTABILITE
Dans la comptabilité, menu « Traitement / Sage Portail Collaboratif »

MOULINS.MAE - Exercice 2026

tat Fenétre 7

alsie par piéce 4
Saisie des opérations bancaires re
Saisie des écritures... SINERGISIT (@ ressmnton g st
Saisie par lot
2a P Bienvenue Matthieu Gris. Vos tiches @)
Saisie des OD analytiques »
. Activité du portail client
Journaux de saisie Gestion q prasgion
Soke oot
Cl&ture des journaux...
Aeshesaprt f—
Gestion des comptes généraux ? 9
. . s33040¢€ 456,00€(9%) Re 3
Gestion des comptes tiers SR [ ——
i i o & cwcon R : 5 | |3 >
Interrogation analytique Alout dune p S B
. . . . L © tonsuduporal
Sage Portail Collaboratif Accéder a la sociéte.. . ==

Sage eFacture Réception des factures fournisseurs...

Acces au Portail Collaboratif sur le web

Gestion des extraits Deéclaration des transactions internationales fournisseurs...

Déclaration des encaissements... V\

o Rapprochement bancaire automatique Visualisation des notifications...
r

Iy Rapprochement bancaire manuel  J/ f@rmes e e

Gestion des e-reporting
* Transactions
e Paiements

Module permettant de
réceptionner les factures

d’achats avec possibilité de Visualisation de U'état de
rapprochement avec un bon de synchronisation avec la PA
commande
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Réception des factures fournisseurs (3/3)

Menu Traitement / Sage Portail collaboratif / Réception des factures fournisseurs

&, Fonctions v [

O Actualiser [ Filtrer

Prises en charge acture

acture

acture

Date

160925
160925
160925
160925

FAD0010
FA00012
FAD0013

FA00015

751,97 MOREAU
[k 751,97 MOREAU
751,97 MOREAL

7344 MOREAU

MOREAU SARL
MOREAU SARL
MOREAU SARL

MOREAU SARL

@, Fonctions v [ Informations B Pied v 24 Interoger [J Refuser v

Liste des factures réceptionnées sur la PA

= -+ 8 ) Qe B -
Foumisseur MOREAU
[N" BC origine : FBC0007
woReAs sA
Wtnta - st
S . Bague Argent 200
-2 - ¢

— o fra——
ootz 16005

%60 Corme
Reteronce N mrscommunaaie chent

v1013Puce
Facture
Reoce  Désignation
v — P
e Famor et -

ToWlMT Escomple  PoaMT  TowTIC Acomgts  NETAPAYER

200 5%
400

Date : 160925

N* FA origine

56544 300925 20%

0 300925 10%

FBC0007

FBC0007

BC00039

8C00039

CUSINCRGISIT

SAGE 100 COMPTABILITE

Consultation d’une facture:

Lisible consultable et téléchargeable

Onglet « Document » permettant de consulter les
postes de la facture.

Onglet « Ecriture » permettant de
écritures comptables

générer les

Onglet « Document »

“ 62084 000 1500 0% e
5040
Conditions de sbgemant o 160025 Chéawe
Towl 6084
O
Ercaven: o basa de o o e
iy rir oo v

Lisible

Total HT

Remises de pied/ Escompte
Port/ Charges

Total TVA|

Total TIC

Acomptes

Net 3 payer

61584

1500
12113
75197

75197

Piéce comptable

Ecriture

Libellé Facture MOREAU

Aucune

N* de facture FAD0012

Référence FBC000T

Détail
Aucun o eait
: regier]
B
4010000 MOREAU Chéque 160925 h 751, -
4456610 D10 Aucun 504
4456620 D20 Aucun 116,09
601010 D10 Aucun 5040
607100 D20 Aucun 56544
Onglet « Ecriture »
Total HT 61584 Debit Credit
Remise de pied/ Escompte Totaux piéce 75197 75197
Port/ Charges 1500 Solde
Total TVA 2113
Total TTC 75197
Acomptes
Net & payer 75197
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Envoi des factures client

Sage 100 | Gestion m

Fichier Edition Structurp Traitement |Hlat Fenétre ?

ercher Atteindre

Documents des ventes Q 0
Documents des achats

Documents des stocks

Documents internes

Sage Portail Collaboratif u

Sage eFacture ’

IntuiSage Tablea
Accéder a la société..

Quoi de neuf ?

Transmission des factures clients...

SINERGIS IT

Accueil  Mon réseau - Paramétres ) Frangais ~

SINERGIS IT

Bienvenue Matthieu Gris. Vos tiches @)

T

e Gestion des affaires es factures clients...
( T }i E th Activité du portail client
— - = NCOUrs thers Comptes Debiteurs.
\ Gestion des fabrications 4 Réception des {actures fournisseurs.. s
Gestion des livraisons clig 4 Visualifation des I\ sesbsaporat p—
Nouveautés o o
Gestion des récegi#Ons fournisseurs.. b
RS- A —
2 ? | |2

Tableau de bord du suivi

Module d’envoi des factures vers
des factures

vos clients

Suivi des factures a transmettre

Acces au Portail Collaboratif sur le web

® Aoersuduportail

Visualisation de 'état de
synchronisation avec la PA

Module permettant de réceptionner
les factures d’achats avec

possibilité de rapprochement avec
un bon de commande
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Envoi des factures client

Créez la facture et paramétrez les champs obligatoires pour la transmission du fichier vers Sage Portail

Collaboratif :

1- A partir du menu « Fonctions » ou « Informations, cliquez sur
« » et vérifier que le cadre de facturation et

le flux fiscal sont adaptés a la facture en cours.

Factures électroniques

Identification complémentaire émetteur

Bangue | Bangque par défaut

Identification complémentaire acheteur

Référence ex‘teme|

Adresse électronigue | Aucun

Code service|

Facturation

Flux fiscal |B2B - Assujetti France

Document interne - Non transmis a 'acheteur

Cadre de facturation B1 Dépét d'une facture de bien ~

2- Pour transmettre la facture, vous pouvez cliquer sur
» disponible a
partir du menu « Fonctions » ou « Imprimer ».

Facture : A comptabiliser N° FAO00013

ed - |=| Imprimer |+ Comptabiliser ﬂ Transformer

Imprimer...

Valider et imprimer... —

Envayer...

\oir le message...

Transmettre Sage Portail Collaboratif...
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Controler le cycle de vie de la facture @) IT

Une fois la facture transmise, consulter le cycle de vie de la facture dans 'onglet « Fonctions » et
cliquez sur « Cycle de vie facture... »

Identification du flux
Hirs champ 3 Vous retrouverez toutes les informations nécessaires et les différents
e SRS R —— statuts : Transmise, Mise a disposition, Rejetée, Validée, ...
lelesiilie alioon Taclure = A I
Facluee - |denbfiank BPF ; 240513465 TAR . ol e N .
P E— En cas de refus ou mis en litige, vous aurez acces au motif et
Cvele de vie commentaires indiqués par votre client.

aleptut : Transmisa
Code masif refus
Libele mofrt rebus
Code achon !
Libsedl code st

Lommentaine

Exclure du fiu ancasseamiens
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Apercu de la facture sur le Portail Collaboratif GSINERGIS IT

Une fois votre facture transmise sur le portail, vous pouvez la consulter et éventuellement envoyer

un message a votre client avec le lien de votre facture.
SAGE 100 GESTION COMMERCIALE

Portail collaboratif & Notifications Mon compta ¥ (Test) LES MOULINS AVENT DEBRE.. ~ Ride & la recherche

@ Synchranisé: 26 uin 2026 15:09

Accueil Mon réseau ions client i i A isati & €} Frangais ~

Wl Vous &tes dans une société de test - Cet ensemble de données est uniquement destiné a des fins de test.

Transactions / Factureschents / Facture #FADO0006 @ Apersu sudocument <

® Apercu X
MER7 cien Cantact principal manf
Facture #FA000006 Dated'émission  MontamtTTC  Dated'échéance  Netapayer  Source  J| Activez vos automatisations Nouvelle b4
Retard 61-90  Mise 3 disposition 14av 2026 456,00€ 143w 2026 456,00€ - facture (avec PDF) et Nouvelle facture
(sans PDF) en une seule fois. Configurer I'automatisation
Modifier le statut de la facture Actions rapides
" Y OPTIONNEL
= De: LESMOULINS AVENT DE BRETAGNE <support@network.sage.com=
Détails de la facture (@ persomatier d
Mviaigm Dt TR e et A: matthieu.grisgsinergisitr Encli quant sur « Nouveau messa ge »,
i Prestation de service TVA Standard 20% 380,00€ Objet: Votre facture de LES MOULINS A VENT DE BRETAGNE Lo .
vous pourrez prévisualiser le type de
Remises
Borjour, message que votre client recevra et si
Vous trouverez cijoint votre facture de LES MOULINS AVENT DE 4 M4 1f1 HPa
Total HT BRETAGNE. Vous pouvez aussi consulter la facture et vos dossiers dans necessaire mOd Ifler le Conten uou ChOISI r
- notre portail des comptes clients en utilisant le lien ci-dessous \ . .
. _ un autre modele disponible.
A St Numéro de facture: FAOD0006

Montant de la facture: 456,00 €
Date d'échéance: 14 avr. 2026

AC=ER=TTEN  Le lien expirera dans 30 jours.

Cet email vous est adressé via Sage pour le compte de LES
MQOULINS AVENT DE BRETAGNE. Les réponses seront envoyées
i a matihieu gris@sinergisit fr.

Cete-mail etles liens ¢ réservés au Si vous lavez regu par

ermeur, veuillez nous le signaler et le supprimer.

——
Piece jointe: 1
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Fonctionnement du e-reporting de transaction &) IT

v

Paramétrage société Création document Envoie au portail

(périodicité des ventes avec tiers collaboratif

E-reporting, international
tiers al'international)

ectroniques - Général

(Geneal ] Mise en conformité pour la facturation électronique

Paramétres émission/réception N . . X i i X i )
Etes-vous préts pour la facturation électronique 7 De nouvelles mentions obligatoires pour les tiers et factures sont prévues dans

Adressage factures cette nouvelle réglementation. Cet assistant va vous accompagner pour mettre en conformité votre société.

Cadre de facturation
Motifs cycle de vie facture
Lancer |'assistant Préparez-vous & |a facturation électronique

Gestion des factures électroniques

Afin d'échanger des factures électroniques avec vos tiers, vous devez au préalable inscrire votre société sur Sage Network,

Etat d'inscription de la société : Société inscrite sur Sage Metwork

Tester I'émission et la réception des factures

Date début émission des e-reportinas de transaction et d'encaissement : 10/06/26

Déclarations e-reporting

Vous avez des obligations de déclaration des données de transaction et de paiement. Les fréquences et délais de transmission
dépendent de votre régime fiscal.

COVOTUES TaCluTes U VENILE par miall
Format facture|Facture au format PDF respectant la norme Fact...
Apposer le logo Factur-X sur l'impression de la facture et mentionner le format dans le mail

En haut & droite

oK || Annuler

Envoi du E-reporting
via Tax services I\\
- - ‘
aux periodes

choisies au départ  Factures
Electroniques

Le processus de déclaration est automatisé sous réserve d’avoir
réaliser les paramétrages société en fonction de votre flux fiscal.

odicité e-reporting - Réel normal - CA3 / Mensuel

Les fréquences et délais de transmission dépendent du régime fiscal et ne doivent tre modifiés que si les conditions définies
par I'administration fiscale changent.

Vous pouvez définir un délai aprés la fin de la période, en nombre de jours calendaires, avant transmission a 'administration
fiscale,

Données de transactions Données de paiement
Fréquence Par décade | Mensuelle ~
Limite légale de dépdt| 10 jours aprés fin de période || Le 10 du mois suivant ~
Date d'envoi a J+ |3  1E ~

En tenant compte du délai de traitement de la plateforme, le dépdt des données de transactions sera effectué entrele 13 et le
14 pour la 1ére décade,

Date d'effet | 010726 ENd

OK || Annuler |
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Fonctionnement du e-reporting de paiement <

Envol au portail

Paramétrage société Création document
¢ ¢ collaboratif

(compte comptable, des ventes B2B
taux de taxe sur France avec

encaissement, de la prestation
articles prestations)

Lettrage des
écritures de ventes
et de réeglement

Réception Saisie écriture
écriture de vente ¢ de réeglement

Mise en conformité pour la facturation électronique
Paramétres érr

Etes-vous préts pour la facturation électronique ? De nouvelles mentions obligatoires pour les tiers et factures sont prévues dans
cette nouvelle réglementation. Cet assistant va vous accompagner pour mettre en conformité votre société.

Adressage factures

Cadre de facturation
Motifs cycle de vie facture

Lancer I'assistant Préparer-vous & la facturation électronique

Gestion des factures électroniques

Afin d'échanger des factures électroniques avec vos tiers, vous devez au préalable inscrire votre société sur Sage Network.
Etat d'inscription de la société : Société inscrite sur Sage Network

Tester I'émission et la réception des factures

ey

Déclarations e-reporting

Vous avez des obligations de déclaration des données detransaction et de paiement. Les fréquences et délais de transmissien
dépendent de votre régime fiscal.

Format facture | Facture au format PDF respectant la norme Fact... ~
Apposer I loge Factur-X sur Iimpression de Iz facture t mentionner e format dans e mail

En haut & droite

Envoien Pa rtie Gestio n
Commerciale

comptabilité

Partie
Comptabilité

Envoi E-reporting
d'encaissement

Les fréquences et délais de transmission dépendent du régime fiscal et ne doivent étre modifiés que si les conditions définies
par I'administration fiscale changent.

Vous pouvez definir un délai aprés |a fin de la période, en nombre de jours calendaires, avant transmission & 'administration
fiscale.

Données de transactions Données de paiement

Fréquence Par décade ~ | Mensuelle ~
Lirnite légale de dépot| 10 jours aprés fin de période ~ | Le 10 du mois suivant ~
Date d'envoi 3 J+ |3 ~3 o

En tenant compte du délai de traiternent de la plateforme, le dépét des données de transactions sera effectue entre le 13 et le
14 pour la 1ére décade.

Date d effet | 010726 0|

oK || Annuler

QN

Factures
Electroniques
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Fonctionnement du e-reporting de paiement

C’est a cette étape que le registre de taxe devient obligatoire.

PMan Comptable

herches des mols dans i lste..

Q Fonctiors v ‘ Imprmer ~ Q Fittrer iy Mes fitres ~ Q Rechercher Ave

identificstion

anahtique  Champs libres  Farsmesres

Taxes ch
TVA. Cy
TVA colt
TVA coll
TVA coll

44570200
44571000

Identification

BN | VA Collectee

& Déni

e conl Abrége TUA Collectén 20%
Taxes asg

“TWAc

v Actifs

£n sommel

Caractéristiques

- T I - I < - < -

Nature de comple Aucune

flepert 8 nouveau Reporter le solde du compre

Code taue rattache v !

Mes services en ligne

] B

Mcresof 365

Reccourci <

Arviuler

Moo carvirae Qana

A chaque article, il est nécessaire d’ affecter le bon taux de taxe

dans les parametres comptables

ﬂ‘_ Fanctions v

ati

=

Qptons de trakement

Exemple: article « Prestation de service »
Taux de taxe appliqué = C20E

Logstique

n FAETager Tragebiitz

Chamips Libres | Persmitres

Faramétres de comptabilisation

Domaine Tous

Verte France TOHED0000 Prestations ...
verte Esport 0000 ventes prod..
Achet Frarce 0102000 Achats mesi-.

€, Fonctiorz v W Imprimer  QQ Rechercher

é:::f{gq 5 Cocet.,
Decuctibles + <O
Collectées * CI0

+

+ CXE

+ C55

- (K

+ .

Taux de taxes

riitule de o teve
TVA expor 8 0% (pour memoire]
Tve collectee 3 10 %

Iva collectee 3 20 %

TVA Collectée 203 encaszement
TVA collectee 83,5 %

TVA sur achats intracom. 4 20%
TVA intracom. collectee 8 20 %

chible 2 10%

Tys cédr
Tva déductiie 3 20 %

TVA déductible 355 %

Tve céd, surimme 3 20%

& Impont

Contributicn recyclage dacher 20 %

trution rec

sqe déchet 10 5

Butice recyclage déch 3
Contribution recyclage déchet 10 %

Crecit de TVA & reporter

[ o~ 1

CUSINCRGISIT

SAGE 100 COMPTABILITE

Identification
Serz # Collectée

Intitule TVA Collectée 20% encassemint

Compte tave| 44571205

Taux % @0

TV encassumint - ...

Code regioupemont C20E b
ébit - \erte de bient?

sement %o ovenance Mastionsle

VA/encaissement - Prestaty
Code EDI| 2, b
Mention d'exonerstion| T

Gérer comme une tay

e
Comptes généraux HSurae

e genie Inbtuls

Alecter I

TUG00000 Frestations de senices

Wicrosoft 365

Sape eFactura

Mes services Sage

it | Quwnr... |

TGS~ e |

C![IE.-'ZU[E

Loy
D06

1A, ep
Tia déc

Mocvedu || O [ Anrtes
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Fonctionnement du e-reporting de paiement <

Une fois la facture générée et transmise en comptabilité, vous allez enregistrer le reglement associé
puis le rapprocher de la facture.

Puis rendez-vous dans le nouveau menu :

INMLENTUYdLIUTT dridlyLgue

I
Sage Portail Collaboratif L Acceder & la sociéte,.,

Sage eFacture k Réception des factures fournisseurs...

Gestion des extraits Déclaration des transactions internationales fournisseurs..,

Déclaration des encaissements...

Rapprochement bancaire automatique Visualisation des notifications...

= v

Rannrnchement hancaire manuel T

Sélectionnez la période a déclarer et grace au lettrage vous retrouvez la ou les reglements concernés

Visualisation des réglements des ventes & déclarer

Hy
™ Declarer bes r\:g_,lg*nenl:i

Dazte Cin K piace K Fach Rtérane N co. Libele dznbure Mo

de rég Debit A g :...:l
W EDRIG BO) 20 410000 ENT Aucur 3 b0, 00 SE000

Sage 100 Complabikbe Fremium

L& déclarahior ces enrsinsements st cfsarman realisés,

Le statul el les danndes déclaés sonl cersullables au nivean
e Fecribune di venle ow de @glemen depuis 12 dsualsabion
duw ayde de wie des Tachures
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¢ SINERGIS IT

Une question ?
Contactez votre référent commercial
ou
contact@sinergisit.fr- 0392 03 00 07
support@sinergisit.fr- 09 74 30 23 66 — Support SAGE
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